
資安提升

效率提升T C O 下降

您所需要的解決方案

電子文件祕書
與E化管理軟體

所有的文件皆須分開掃描存檔

掃描的電子檔需重新命名

眾多檔案需人工辨識歸檔

您是否面臨以下問題?

一次掃描所有檔案

O C R 自動命名

自動歸檔設定

效率
文件命名歸檔

如何快速的掃描多份文件?

是否可對掃描出的PDF檔分割及整併頁面?

如何快速對掃瞄出的電子檔重新命名?

是否可降低人工命名的誤植率?

如何快速的將檔案歸檔?

是否可快速查找所需檔案?

效率

文件需逐份分開掃描

人力成本高

浪費時間

電子檔皆須人工命名

誤植率高

易出錯

電子檔皆須人工歸檔

效率低
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您可單次掃描多份同類型紙本文件

解決方案

使用者可一次性掃描所有文件，透過電子文件秘書拆分為

多份電子檔案，有效提升效率。

透過電子文件秘書，也可針對PDF檔案刪除、增加、移動

頁面順序，簡易又方便。

龐大的案件量及文件種類眾多，逐份分開掃描

需花費很多時間。

掃描出的PDF檔案無法編輯，是否可以修改或

刪除、增加頁面?

您可透過OCR辨識擷取特定區域文字自動產生檔案名稱

解決方案

您可透過E化管理軟體中的OCR辨識抓取文件內容(含一、

二維條碼、區域辨識等)，自動產生檔案名稱，節省人力

成本並降低人工命名誤植率。

掃描後的電子檔案名稱為流水號，需人工重新

命名，耗費人力。

人工命名誤植率高，是否有更有效率的方法?

您可自行設定文件歸檔目的地

解決方案

使用者可自行設定歸檔目的地，包含本機資料夾、網路分享

資料夾⋯等，有效結合企業內部作業流程。

電子檔案在透過全文辨識後，產生全文可搜尋PDF檔案，

讓您輕鬆查找所需檔案，提升工作效率。

眾多的電子檔案需人工歸檔至共用資料夾，

是否可快速完成?

共用資料夾中眾多檔案，當需變更與備查時，

是否可快速查找所需檔案?

震旦集團 OA事業 營業支援部 製作      (02)2763-6388#2         解決方案展示中心 台北市松山區健康路156號10樓        solution.aurora.com.tw

電子文件秘書

分存檔案

區域辨識

COMMERCIAL INVOICE
INTERNATIONAL                
AIR WAYBILL NO.                         
國際空運提單 

DHC116688

DATE OF EXPORTATION
出口日 / 寄件日

CONSIGNEE
收件人
Aurora Group.
16F., No.2, Sec. 5, Xinyi Rd.,
Xinyi Dist., Taipei City 110, Taiwan (R.O.C.)  
+886-2-23458088    

SHIPPER/EXPORTER   
寄件人/出口人   
OA Business
3F., No.156, Jiankang Rd., 3F., No.156, 
Songshan Dist., Taipei City 105, Taiwan (R.O.C.) 
+886-2-27636388   

SHIPPER'S EXPORT REFERENCES
發票號碼    XZ12345678

2015/4/20

COUNTRY OF EXPORT　出口國         Taiwan
REASON FOR EXPORT 出口的原因    Repair

IMPORTER - IF OTHER THAN CONSIGNEE　進口商
COUNTRY OF ULTIMATE DESTINATION  目的地國

R.O.C.
COUNTRY OF

ORIGIN 

Taiwan 20  10,000  10,000  pc. 1 MFP

TOTAL
VALUE

UNIT OF
MEASURE 

WEIGHT
(kg) 

"DESCRIPTION OF GOODS
品名描述"NO. QTY. Unit price
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PDF檔案可拆成不同檔案，
也可合併成一份PDF。
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